
 

 РЕСПУБЛИКА КРЫМ                                                                                                                  

КИРОВСКИЙ РАЙОН                                                                                                 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕРВОМАЙСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

--------.2019 г. № ------------                 ПРОЕКТ 

с. Первомайское 

 

Об утверждении 

Административного регламента 

предоставления муниципальной 

услуги "Рассмотрение уведомлений о 

проведении публичных мероприятий»  

 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Республики Крым от 

21 августа 2014 года № 54-ЗРК "Об основах местного самоуправления в 

Республике Крым", Законом Республики Крым № 56-ЗРК от 21 августа 2014 г.            

№ 56-ЗРК "Об обеспечении условий реализации права граждан Российской 

Федерации на проведение собраний, митингов, демонстраций и пикетирований в 

Республике Крым", Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ "О 

собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях", Федеральным 

законом от 11 июля 2001 г. № 95-ФЗ "О политических партиях", Федеральным 

законом от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ "Об общественных объединениях", 

Федеральным законом от 26 августа 1997 г. № 125-ФЗ "О свободе совести и о 

религиозных объединениях", Кодексом Российской Федерации "Об 

административных правонарушениях" от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ, Уголовным 

Кодексом Российской Федерации от 13.06.1996 г. № 63-ФЗ, Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. №373 «О разработке и 

утверждении административных регламентов исполнения государственных 

функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг»,  Уставом муниципального образования  Первомайского сельского 

поселения Кировского района Республики Крым, администрация Первомайского  

сельского поселения 
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги "Рассмотрение уведомлений о проведении публичных мероприятий на 
территории муниципального образования Первомайского сельского поселения 
Кировского района Республики Крым (прилагается)  

2. Постановление администрации Первомайского сельского поселения от 



26.02.2018 г. № 69 «Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги « Рассмотрение уведомлений о проведении 

публичных мероприятий на территории муниципального образования 

Первомайского сельского поселения» считать утратившим силу. 
3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании 

администрации Первомайского сельского поселения, расположенного по адресу: 
Республика Крым, Кировский район, с. Первомайское,   ул. Курортная,1, а также на 
официальном Портале Правительства Республики Крым, на странице Кировского 
муниципального района (kirovskiy.rk.gov.ru) в разделе Муниципальные образования 
Кировского района, подраздел Первомайское сельское поселение. 

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заведующего 

сектором по работе с населением, организационным, кадровым вопросам и 

предоставлению муниципальных услуг администрации Первомайского сельского 

поселения Дерябкину Е.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

 
 

 

Председатель Первомайского  сельского совета - 

глава администрации Первомайского  

сельского поселения          Г.Х.Цакелиди 

 

 

 

Проект внесла 

Ведущий специалист по предоставлению муниципальных 

услуг, вопросам делопроизводства и контроля                                  Л.В.Абдурафеева 

 

Согласовано 

Заведующий сектором по работе с населением, 

организационным, кадровым вопросам и  

предоставлению муниципальных услуг                                              Е.В.Дерябкина 

 

Согласовано 

Заместитель главы администрации по работе 

с населением, вопросам землеустройства и 

территориального планирования                                                          Г.В. Петрова



 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Первомайского  сельского поселения 

Кировского района Республики Крым 

От  ________..2019 г.  № ________ 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Рассмотрение уведомлений о 

проведении публичных мероприятий" 
 

1.Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования регламента 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Рассмотрение уведомлений о проведении публичных мероприятий" (далее - 

административный регламент) устанавливает стандарт предоставления 

муниципальной услуги по принятию решения рассмотрении  уведомления о 

проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования 

Первомайского  сельского поселения Кировского района Республики Крым" состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги, в т.ч. в электронной форме посредством 

использования федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг» (далее — Единый портал) и (или) 

региональной государственной информационной системы «Портал государственных 

и муниципальных услуг Республики Крым» (далее — Портал услуг Республики 

Крым) – (с момента реализации технической возможности), создания комфортных 

условий для получения муниципальной услуги, снижения административных 

барьеров, достижения открытости и прозрачности работы органов власти, также 

устанавливает требования к порядку их выполнения, формы контроля за 

исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) администрации Первомайского 

сельского поселения Кировского района Республики Крым (далее — 

Администрация), либо муниципальных служащих Администрации. 

 

1.2. Цель разработки административного регламента 
 
Целью исполнения услуги является обеспечение права граждан на проведение 

публичных мероприятий.  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Рассмотрение уведомлений о проведении публичных " (далее - Регламент) 
разработан в целях:  

- повышения качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги;  
-обеспечения возможности получения гражданами информации по вопросам 

проведения публичных мероприятий. 



 

1.3  Круг заявителей 
Заявителями муниципальной услуги являются:  

 - организаторы публичного мероприятия - один или несколько граждан 
Российской Федерации (организатором демонстраций, шествий и пикетирований 

может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, 
митингов и собраний - 16 лет);  
 - политические партии и другие, общественные и религиозные объединения, их 

региональные отделения и структурные подразделения, взявших на себя 
обязательство по организации и проведению публичного мероприятия на 

территории Первомайского сельского поселения, деятельность которых не 
приостановлена, не запрещена, не ликвидирована в установленном порядке. 

 

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.4.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым. 

1.4.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том 

числе на официальном сайте, а также на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым (далее – 

Региональный портал) можно получить: 

в администрации: 

в устной форме при личном обращении; 

с использованием телефонной связи; 

в форме электронного документа посредством направления на адрес 

электронной почты; 

по письменным обращениям. 

1.4.3. В филиалах учреждения «Мои документы» «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в 

филиале учреждения «Мои документы» «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым» по 

Кировскому району: 

при личном обращении; 

посредством интернет-сайта – http: - // md-crimea.ru/ (адрес сайта) – «Online-

консультант», «Электронный консультант», «Виртуальная приемная». 

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, 

официальных сайтах МФЦ предоставления государственных и муниципальных 

услуг Республики Крым размещена на Едином портале многофункциональных 



центров предоставления государственных и муниципальных услуг Республики 

Крым в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http: - // md-

crimea.ru/ . 

1.4.4. На официальном интернет-сайте Администрации    

www.kirovskiy.rk.gov.ru/.  

1.4.5. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином 

портале  и (или) Региональном портале -  /www/gosuslugi.ru/ (далее - Единый и 

Региональный портал).  

На Едином и Региональном портале размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных услуг 

(функций) Республики Крым», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

1.4.6.  На информационных стендах в Администрации, а также в сети Интернет 

на официальном сайте Администрации  размещены следующие информационные 

материалы: 

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 

администрации, а также структурного подразделения, непосредственно 

предоставляющего муниципальную услугу; 

http://www.kirovskiy.rk.gov.ru/


- график личного приема главой администрации, его заместителями, 

должностными лицами администрации, специалистами, ответственными за 

предоставление муниципальной услуги; 

- номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, 

имена, отчества и должности специалистов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- сведения о предоставляемой муниципальной услуге; 

- перечень документов, которые заявитель должен представить для 

предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заполнения документов; 

- перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановления и 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- извлечения из административного регламента, регламентирующие 

предоставление муниципальной услуги, в том числе стандарт предоставления 

муниципальной услуги, порядок, состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме. 

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре 

предоставления муниципальной услуги, размещен в холле администрации. 

На официальном сайте Администрации  информация размещена в разделе, 

предусмотренном для размещения информации о муниципальных услугах. 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или 

лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и 

внимательно относиться к заявителям. 

 При консультировании по телефону специалист должен назвать свою 

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно 

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка 

ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся 

обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица 

время для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного 

устного информирования – не более 20 минут. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) 

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной 

почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. 

 Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется 

путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий 

ответ на поставленные вопросы. 

 

Статья 2. Стандарт предоставления государственной услуги 
 



2.1. Наименование муниципальной услуги  

"Рассмотрение уведомлений о проведении публичных мероприятий» 

 

Муниципальная услуга по рассмотрению уведомлений о проведении 
публичных мероприятий заключается в приеме и рассмотрении поданного 
уведомления о проведении публичного мероприятия, согласовании условий его 

проведения (или обоснованного предложения иных условий проведения), 
назначении уполномоченного представителя администрации Первомайского  

сельского поселения (далее - Администрация), присутствии на публичном 
мероприятии уполномоченного представителя и оказания им содействия 

организатору в проведении публичного мероприятия, в целях реализации 
конституционных прав граждан Российской Федерации проводить собрания, 

митинги и демонстрации, шествия и пикетирования. 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией Первомайского 

сельского поселения Кировского района Республики Крым (далее – 

Администрация).  

Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ), в случае подачи заявления через МФЦ (в 

соответствии с соглашением о взаимодействии).  

 

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные отраслевые органы администрации, государственные органы и 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 
 

2.3. Результат предоставления государственной или муниципальной 

услуги. 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является 

рассмотрение Администрацией уведомления о проведении публичного мероприятия 
и направление заявителю письменного ответа с информацией о результатах 

рассмотрения уведомления.  
Ответ содержит следующую информацию: 

- подтверждение получения уведомления, указав при этом дату и время; 

- норма предельной наполняемости для места проведения мероприятия;  
- фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя 

Администрации в целях оказания организатору содействия в проведении данного 
публичного мероприятия;  

- обоснованное предложение об изменении места и (или) времени 
проведения заявленного публичного мероприятия (при необходимости), а также 



предложение об устранении несоответствия указанных в уведомлении целей, форм 

и иных условий проведения мероприятия, в случае наличия таких несоответствий. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатами предоставления муниципальной услуги является:  
1. Согласование с организатором публичного мероприятия (далее - 

организатор) заявленных им условий проведения публичного мероприятия либо 

обоснованное предложение со стороны Администрации об изменении условий, 

места и (или) времени проведения публичного мероприятия путем доведения до 

сведения организатора соответствующей информации в установленные 

законодательством сроки (исходящее письмо за подписью председателя 

Первомайского сельского совета – главы администрации Первомайского сельского 

поселения, зарегистрированное специалистом Администрации).  
2. Направление предложения об устранении организатором несоответствия 

указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного 

мероприятия требованиям действующих правовых актов (при необходимости) 

(исходящее письмо за подписью председателя Первомайского сельского совета – 

главы администрации Первомайского сельского поселения, зарегистрированное 

специалистом Администрации и направленное заявителю муниципальной услуги). 
3. Направление копии распоряжения о назначении уполномоченного 

представителя Администрации в целях оказания организатору содействия в 
проведении данного публичного мероприятия (исходящее письмо за подписью 

председателя Первомайского сельского совета – главы администрации 
Первомайского сельского поселения, зарегистрированное специалистом 

Администрации и направленное заявителю муниципальной услуги).  
4. Направление информации об установленной норме предельной 

наполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного 

мероприятия, (исходящее письмо за подписью председателя Первомайского 

сельского совета – главы администрации Первомайского сельского поселения, 

зарегистрированное специалистом Администрации и направленное заявителю 

муниципальной услуги).  
5. Своевременное информирование отделения Управления Федеральной 

службы безопасности Российской Федерации по Республике Крым и городу 

Севастополю в Кировском районе, отдела МВД России по Кировскому  району, 

прокуратуры Кировского района, ГБУ РК «Старокрымская центральная районная 

больница им. академика Н.М. Амосова» о проведении публичного мероприятия 

(исходящее письмо за подписью председателя Первомайского сельского совета – 

главы администрации Первомайского сельского поселения, зарегистрированное 

специалистом Администрации). 

  
2.4.  Определение должностных лиц, специалистов администрации 

Первомайского  сельского поселения, предоставляющих муниципальную услугу 
1. В рассмотрении уведомлений о проведении публичных мероприятий, 

подготовке, направлении либо выдаче организатору публичного мероприятия 
соответствующих документов по результатам рассмотрения принимают участие:  



- председатель Первомайского сельского совета – глава администрации 
Первомайского сельского поселения выполняет функции приема, подготовки, 
согласования проекта итогового документа;  

- специалист Администрации  выполняет функцию регистрации уведомления, 

оформления, издания итогового документа, выдачи итогового документа.  
2. Ответственность за исполнение настоящего Регламента несет председатель 

Первомайского сельского совета – глава администрации Первомайского сельского 
поселения.  

3. В процессе предоставления муниципальной услуги исполнители 
взаимодействуют с:  

- отделением Управления Федеральной  службы безопасности Российской 

Федерации  по Республике Крым и городу Севастополю  в Кировском районе; 

- отделом МВД России по Кировскому району; 

- ГБУ РК «Старокрымская  центральная районная больница им. академика 

Н.М.Амосова»; 

- прокуратурой Кировского района. 
 

 Наименование должностных лиц, специалистов  Администрации, 

предоставляющих муниципальную услугу 

В рассмотрении уведомлений о проведении публичных мероприятий, 
подготовке, направлении либо выдаче организатору публичного мероприятия 
соответствующих документов по результатам рассмотрения принимают участие:  

- председатель Первомайского сельского совета – глава администрации 
Первомайского сельского поселения  выполняет функции приема, подготовки, 
согласования проекта итогового документа;  

- специалист Администрации выполняет функцию регистрации уведомления, 
оформления, издания итогового документа, выдачи итогового документа. 

 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 
Уведомление о проведении публичного мероприятия в 2-х экземплярах, 

поступившее в Администрацию, регистрируется в день его поступления:  
- при  поступлении  уведомления  в  ходе  личного  приема  председатель 

Первомайского сельского совета – глава администрации Первомайского сельского 

поселения в течение 30 минут документально подтверждает получение 

уведомления о проведении публичного мероприятия путем оформления расписки 

(приложение 2 к настоящему Регламенту), которая под роспись предоставляется 

организатору публичного мероприятия;  



По результатам рассмотрения уведомлений, председатель Первомайского 
сельского совета – глава администрации Первомайского сельского поселения 
осуществляет подготовку следующих документов:  

1) обоснованное предложение об изменении места и (или) времени 
проведения публичного мероприятия, а также об устранении организатором 

публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и 
иных условий проведения публичного мероприятия требованиям действующего 

законодательства (приложение 3 к настоящему Регламенту).  
Срок подготовки документа - в течение трех рабочих дней со дня получения 

уведомления о проведении публичного мероприятия, а при подаче уведомления о 
проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его 

проведения до 16 часов - в день его получения.  
При подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем 

за пять дней до дня его проведения после 16 часов срок подготовки письма - 

следующий рабочий день, а в случае подачи уведомления о проведении указанного 
мероприятия на территории объекта, являющегося памятником истории и 

культуры - не позднее двух рабочих дней со дня подачи уведомления.  
2) предупреждения о том, что цели запланированного публичного 

мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции 
Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации об административных 
правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации 

(приложение 4 к настоящему Регламенту).  
Предупреждение за подписью председателя Первомайского сельского совета – 

главы администрации Первомайского сельского поселения готовится и 
направляется организатору публичного мероприятия незамедлительно не позднее 
дня, следующего за днем подачи уведомления;  

3) в зависимости от формы публичного мероприятия и количества его 

участников, для оказания организатору публичного мероприятия содействия в его 
проведении, оформляется распоряжение Администрации о назначении своего 

уполномоченного представителя при проведении публичного мероприятия.  
Распоряжение Администрации должно быть издано в течение 5 (пяти) дней с 

момента регистрации уведомления и копия распоряжения направляется 

организатору публичного мероприятия в срок не позднее, чем за три рабочих дня 
до проведения публичного мероприятия;  

4) информацию со ссылкой на действующие нормативные правовые акты об 
установленной норме предельной наполняемости территории (помещения) в месте 
проведения публичного мероприятия. 

Срок подготовки документа - в течение трех рабочих дней со дня получения 

уведомления о проведении публичного мероприятия, а при подаче уведомления о 
проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его 

проведения до 16 часов - в день его получения.  
При подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем 

за пять дней до дня его проведения после 16 часов срок подготовки письма - 

следующий рабочий день, а в случае подачи уведомления о проведении указанного 



мероприятия на территории объекта, являющегося памятником истории и 

культуры - не позднее двух рабочих дней со дня подачи уведомления.  
Информация направляется одновременно с распоряжением Администрации 

(Приложение 5 к настоящему Регламенту). 
 

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 

регулирующих предоставление муниципальной услуги 
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня 

нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе 

федерального реестра. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
Если организаторами публичного мероприятия выступают один или несколько 

граждан Российской Федерации,  предоставляются:  
- уведомление (подается лично и одновременно всеми организаторами);  
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (каждого из 

организаторов).  
Если организаторами публичного мероприятия выступают политические 

партии, другие общественные или религиозные объединения, их религиозные 
отделения и структурные подразделения,  предоставляются:  

- уведомление (подается лицами,  уполномоченными этим организатором 
выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного 
мероприятия от соответствующей организации);  

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность лица, 
уполномоченного выполнять распорядительные функции по организации и 
проведению публичного мероприятия;  

- устав организации или иной документ, подтверждающий в соответствии с 
федеральным законодательством факт создания и осуществления деятельности 
организацией;  

- документ, удостоверяющий полномочия лица, подписавшего уведомление, 

о проведении публичного мероприятия, выступать от имени организатора 
публичного мероприятия (выписка из решения руководящего органа политической 

партии или общественной организации).  
В уведомлении о проведении публичного мероприятия указываются: 

1) цель публичного мероприятия; 

2) форма публичного мероприятия;  
3) место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения 

участников;  
4) дата, время начала и окончания публичного мероприятия; 

5) предполагаемое количество участников публичного мероприятия;  
6) формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия 

общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение 



использовать звукоусиливающие технические средства при проведении 
публичного мероприятия;  

7) фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного 
мероприятия, сведения о его месте жительства или пребывания либо о месте 
нахождения и номер контактного телефона, факса, адрес электронной почты;  

8) фамилии, имена и отчества лиц, уполномоченных организатором 
публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и 
проведению публичного мероприятия;  

9) дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия.  
Уведомление пишется от руки или в печатной форме на имя председателя 

Первомайского сельского совета – главы администрации Первомайского сельского 
поселения. 

Уведомление подписывается организатором публичного мероприятия и 
лицами, уполномоченными организатором публичного мероприятия выполнять 
распорядительные функции по его организации и проведению. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
Оснований для отказа в приеме документов нет. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
Основанием для приостановления в предоставлении муниципальной услуги 

является заявление организатора об отказе проведения публичного мероприятия.  
В случае отказа от  проведения публичного мероприятия не позднее чем за 

один день до дня  проведения его проведения по информированию граждан и 
уведомить в письменной форме  администрацию Первомайского сельского 
поселения. 

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет. 
 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 
2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 

 

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 

15 минут. Максимальная продолжительность приема у специалиста, 

осуществляющего прием документов, составляет 15 минут. 

 



 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальная 

продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, 

составляет 15 минут.    
  

Продолжительность приема граждан председателем Первомайского сельского 
совета – главой администрации Первомайского сельского поселения  при 

подаче/получении запроса для предоставления муниципальной услуги не должна 
превышать 15 (пятнадцати) минут. 

 
 
 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме  

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

– 1 (один) день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 1 (один) 

день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой); 1 (один) день со 

дня поступления запроса через электронные каналы связи.  

В бумажном виде образцы указанных заявлений можно получить в 

администрации Первомайского сельского поселения в кабинете № 9. 

Заявление и документы, подаваемые через МФЦ, передаются в структурное 

подразделение органа местного самоуправления в срок, не превышающий 2 рабочих 

дней, и регистрируются структурным подразделением в этот же день в 

соответствующем журнале.  

Регистрация заявления в электронной форме посредством Единого портала и 

(или) Портала услуг Республики Крым, поступившего в структурное подразделение, 

осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня получения указанного заявления.  

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на 

предоставление муниципальной услуги.  

 

 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг  

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:  

Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной 

услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для Заявителей от 

остановок общественного транспорта. 

 



Оформление входа в здание: 

 Вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, 

содержащей следующую информацию: 

- полное наименование органа; 

- график работы. 

- оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить 

беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски;  
 

Места для информирования Заявителей  получения информации и 

заполнения необходимых документов 

Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с 

информационными материалами, должны быть оборудованы: 

- информационными стендами; 

- стульями и столами. 

     Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, 

столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками 

заявлений и канцелярскими принадлежностями. 
 

Требования к залу ожидания. 
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, 

скамьями.  

 

Парковочные места. 

На территории, прилегающей к месторасположению исполнителя 

муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

На стоянке должно быть не менее 5 машиномест. Доступ Заявителей к парковочным 

местам является бесплатным. 

 

Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

- предпочтительно размещаются на  нижних этажах зданий, или в отдельно 

стоящих зданиях, и должны  быть оборудованных отдельным входом. Расположение 

выше первого этажа допускается при наличии в здании специально оборудованного 

лифта или подъемника для инвалидов и иных маломобильных групп населения. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски; 

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным 

требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный 

доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения; 

-  оборудуются световым информационным табло; 



- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных 

условий для получателей муниципальной  услуги;  

- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, 

текстовой информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической 

информацией, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на 

контрастном фоне, в соответствии с действующими стандартами выполнения и 

размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, преобразующими 

звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку. В 

случае необходимости обеспечивается допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика. 

Требование к удобству и комфорту мест предоставления 

Места приема Заявителей должны быть оборудованы информационными 

вывесками с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

прием; 

- времени приема. 

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним 

специалистом одновременно ведется прием только одного Заявителя. 

Консультирование и (или) прием двух и более Заявителей не допускаются. 

 

Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

На информационных стендах или информационных терминалах размещается 

визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для 

граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому 

восприятию этой информации гражданами. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения 

шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, 

размером шрифта не менее № 14 – обычный, наименование – заглавные буквы, 

размером шрифта не менее № 16 – жирный, поля – не менее 1 см вкруговую. Тексты 

материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная 

информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных 

материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, 

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть 

снижены. 

2.14. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 



Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников):  

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположен объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 

из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том 

числе с помощью специалистов, предоставляющих услуги, ассистивных и 

вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения по территории Администрации; 

- содействие инвалиду со стороны должностных лиц Администрации при входе 

в Администрацию и выхода из неё, информирование инвалида о доступных 

маршрутах общественного транспорта; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также 

иного лица, владеющего жестовым языком; 

- обеспечение допуска в Администрацию собаки-проводника при наличии 

документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 

порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание должностными лицами Администрации инвалидам необходимой 

помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка 

предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее 

предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, 

последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 

- обеспечение допуска в Администрацию должностных лиц органов социальной 

защиты населения, подведомственных им органов и организаций для оказания иной 

необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить 

с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции 

или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из 

общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на 

территории муниципального образования, меры по обеспечению доступа инвалидов 

к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить 

предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме. 

На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около помещений, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, выделяется не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 

средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 



транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных 

автотранспортных средств бесплатно. 

Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или 

обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и услуг. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

 

2.15.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной 

услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе 

предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в 

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ; 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

по выбору заявителя (экстерриториальный принцип); 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием официального интернет-сайте администрации, 

Единого  портала и Регионального портала; 

установление должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги; 

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых 

предоставляется услуга; 

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в 

том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги; 

количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого  

портала и Регионального портала. 

2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу заявители (представители заявителя) имеют право на обращение в любой 

МФЦ вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по 

месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в соответствии с 

действием экстерриториального принципа. 

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по 

месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.15.3. Взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами 

МФЦ, уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги 



осуществляется два раза - при представлении в МФЦ, уполномоченный орган 

заявления со всеми необходимыми документами для получения муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя 

с должностным лицом МФЦ, уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги не превышает 15 минут. В случае направления заявления 

посредством Единого портала взаимодействие заявителя с должностными лицами 

МФЦ, уполномоченного органа осуществляется два раза - при представлении в 

МФЦ, уполномоченный орган всех необходимых документов для получения 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги заявителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия 

заявителя с должностным лицом МФЦ, уполномоченного органа при 

предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале. 

2.15.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в 

МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

путем подачи комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных  

и (или) муниципальных услуг». 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.16.1. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа: 

в уполномоченный орган; 

через МФЦ в уполномоченный орган; 

посредством использования информационно-телекоммуникационных 

технологий, включая использование, с применением электронной подписи, вид 

которой должен соответствовать требованиям, установленным «Правилами 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг», утвержденных 

постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении 

Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении 

изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг" (с изменениями и дополнениями) и 

постановления Правительства РФ от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением 



государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись). 

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в 

соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с 

использованием Единого и Регионального портала, заявление и документы должны 

быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью, которые 

допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи, и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности 

Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 

системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 

услуги и (или) предоставления такой услуги. 

2.16.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

предоставляемой муниципальной услуге на Едином и Региональном портале. 

Для получения доступа к возможностям Единого и Регионального портала 

необходимо выбрать субъект Российской Федерации, и после открытия списка 

территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте 

Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию (указать 

наименование администрации согласно Уставу) с перечнем оказываемых 

муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.  

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация 

о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для 

получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и 

форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой.  

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов 

осуществляется в следующем порядке: 

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде 

заявителем осуществляется через личный кабинет на Едином и Региональном 

портале; 

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю 

необходимо пройти процедуру авторизации на Едином и Региональном портале; 

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер 

индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным 

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Республики 

Крым (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином и 

Региональном портале;  

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в 

электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их вместе с 



заявлением через личный кабинет заявителя на Едином и Региональном портале; 

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в 

информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную 

заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и 

иных документов (сведений), поступивших с Единого и Регионального портала и 

(или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.  

2.16.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 

использованием Единого и Регионального портала получение сведений о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 

уведомления в личном кабинете заявителя на Едином и Региональном портале. 

2.16.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них 

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном 

подпунктом 2.14.1 подраздела 2.14 Регламента, обеспечивается возможность 

направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием 

и регистрацию. 

2.16.5. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя)  

за предоставлением муниципальной услуги осуществляют создание 

электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем 

(представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в соответствии с административным регламентом предоставления 

муниципальной услуги, и их заверение с целью направления  

уполномоченный орган для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.16.6. При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с учетом 

принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе 

выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории 

Республики Крым, независимо от места его регистрации на территории Республики 

Крым, места расположения на территории Республики Крым объектов 

недвижимости. 

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронном виде». 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  
выполнения административных процедур в электронной форме  
 
Предоставление муниципальной услуги включает следующие 

административные процедуры:  
- прием и регистрацию уведомления; 



- рассмотрение уведомления;  
- доведения до сведения заявителя, а также исполнительных органов 

местного самоуправления и организаций предложений и информации. 

 

3.1. Права и обязанности Организатора мероприятия 

Организатор публичного мероприятия имеет право: 

1) проводить митинги, демонстрации, шествия и пикетирования в местах и во 

время, которые указаны в уведомлении о проведении публичного мероприятия либо 

изменены в результате согласования с органом исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органом местного самоуправления, собрания - в 

специально отведенном или приспособленном для этого месте, позволяющем 

обеспечить безопасность граждан при проведении собрания; 

2) проводить предварительную агитацию в поддержку целей публичного 

мероприятия через средства массовой информации, путем распространения 

листовок, изготовления плакатов, транспарантов, лозунгов и в иных формах, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации; 

3) уполномочивать отдельных участников публичного мероприятия выполнять 

распорядительные функции по его организации и проведению; 

4) организовывать сбор добровольных пожертвований, подписей под 

резолюциями, требованиями и другими обращениями граждан; 

5) использовать при проведении собраний, митингов, демонстраций и шествий 

звукоусиливающие технические средства (аудио-, видеоустановки и другие 

устройства) с уровнем звука, соответствующим стандартам и нормам, 

установленным в Российской Федерации; 

6) требовать от уполномоченного представителя органа внутренних дел удалить 

с места проведения публичного мероприятия лиц, не выполняющих законных 

требований организатора публичного мероприятия. 

4. Организатор публичного мероприятия обязан: 

1) подать в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 

орган местного самоуправления уведомление о проведении публичного 

мероприятия в порядке, установленном статьей 7 настоящего Федерального закона; 

2) не позднее чем за три дня до дня проведения публичного мероприятия (за 

исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) 

информировать орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 

орган местного самоуправления в письменной форме о принятии (непринятии) его 

предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного 

мероприятия, указанных в уведомлении о проведении публичного мероприятия; 

3) обеспечивать соблюдение условий проведения публичного мероприятия, 

указанных в уведомлении о проведении публичного мероприятия или измененных в 

результате согласования с органом исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации или органом местного самоуправления; 

4) требовать от участников публичного мероприятия соблюдения 

общественного порядка и регламента проведения публичного мероприятия, 

прекращения нарушения закона; 
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5) обеспечивать в пределах своей компетенции общественный порядок и 

безопасность граждан при проведении публичного мероприятия, а в случаях, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом, выполнять эту обязанность 

совместно с уполномоченным представителем органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления и 

уполномоченным представителем органа внутренних дел, выполняя при этом все их 

законные требования; 

6) приостанавливать публичное мероприятие или прекращать его в случае 

совершения его участниками противоправных действий; 

7) обеспечивать соблюдение установленной органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления нормы 

предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного 

мероприятия; 

7.1) принять меры по недопущению превышения указанного в уведомлении на 

проведение публичного мероприятия количества участников публичного 

мероприятия, если превышение количества таких участников создает угрозу 

общественному порядку и (или) общественной безопасности, безопасности 

участников данного публичного мероприятия или других лиц либо угрозу 

причинения ущерба имуществу; 

8) обеспечивать сохранность зеленых насаждений, помещений, зданий, 

строений, сооружений, оборудования, мебели, инвентаря и другого имущества в 

месте проведения публичного мероприятия; 

9) довести до сведения участников публичного мероприятия требование 

уполномоченного представителя органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления о приостановлении 

или прекращении публичного мероприятия; 

10) иметь отличительный знак организатора публичного мероприятия. 

Уполномоченное им лицо также обязано иметь отличительный знак. Депутат 

законодательного (представительного) органа государственной власти, депутат 

представительного органа муниципального образования может не иметь 

отличительного знака организатора публичного мероприятия при наличии у него 

нагрудного знака депутата; 

11) требовать от участников публичного мероприятия не скрывать свое лицо, в 

том числе не использовать маски, средства маскировки, иные предметы, специально 

предназначенные для затруднения установления личности. Лица, не подчинившиеся 

законным требованиям организатора публичного мероприятия, могут быть удалены 

с места проведения данного публичного мероприятия; 

12) в случае отказа от проведения публичного мероприятия не позднее чем за 

один день до дня его проведения принять меры по информированию граждан и 

уведомить в письменной форме орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации или орган местного самоуправления, в которые подано уведомление о 

проведении публичного мероприятия, о принятом решении.  

В случае отказа организатора публичного мероприятия от его проведения он 

обязан принять меры по прекращению предварительной агитации. 



5. Организатор публичного мероприятия не вправе проводить его, если 

уведомление о проведении публичного мероприятия не было подано в срок либо 

если с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 

органом местного самоуправления не было согласовано изменение по их 

мотивированному предложению места и (или) времени проведения публичного 

мероприятия. 

6. Организатор публичного мероприятия в случае неисполнения им 

обязанностей, предусмотренных п.3.2. настоящей статьи, несет гражданско-

правовую ответственность за вред, причиненный участниками публичного 

мероприятия. Возмещение вреда осуществляется в порядке гражданского 

судопроизводства. 
  

3.2. Прием и регистрация уведомлений. 

3.2.1.Основание для начала административной процедуры 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию непосредственно от заявителя уведомления о 

проведении публичного мероприятия  по форме, установленной в приложении №1 к 
настоящему административному регламенту. 

3.2.2. Результат выполнения административной процедуры 
Результатом исполнения процедуры является отметка о принятии и регистрации  

уведомления. 
Юридическим фактом, выступающим основанием для начала 

административной процедуры по приему и регистрации уведомления, является 
подача организатором публичного мероприятия письменного уведомления о 

проведении публичного мероприятия.  
3.2.3. Специалист, ответственный за выполнение административного 

действия: 
Распоряжением Администрации назначаются ответственные лица, 

уполномоченные Администрацией, получать уведомления о проведении публичных 
мероприятий (далее - исполнитель).  

При получении уведомления исполнителем проверяется соблюдение 
предусмотренных Федеральных законом N 54-ФЗ "О собраниях, митингах, 

демонстрациях, шествиях и пикетированиях" сроки подачи и требований к 
содержанию такого уведомления, а также соблюдение порядка подачи уведомления.  

После получения уведомления исполнитель обязан документально подтвердить 
получение уведомления, сделав соответствующую отметку на уведомлении, указав 

при этом дату и время его получения или заполнить расписку о получении 
уведомления согласно приложению 1 настоящего Регламента.  

После получения уведомления регистрируется исполнителем в журнале 

входящих заявлений. 

3.2.4. Критерий принятия решений 
Критерий принятия решения поступившее уведомление  с пакетом документов.   
После регистрации уведомление передается специалистом Администрации 

председателю Первомайского сельского совета – главе администрации 
Первомайского сельского поселения.  
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3.3. Рассмотрение уведомления.  
3.3.1.Основание для начала административной процедуры 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление уведомления с резолюцией  председателя Первомайского сельского 

совета – главы администрации Первомайского сельского поселения исполнителю.  
3.3.2. Специалист, ответственный за выполнение административного 

действия: 
Исполнитель в рамках административной процедуры по рассмотрению 

уведомления выполняет следующие действия:  
а) устанавливает предмет обращения и согласовывает с организатором 

публичного мероприятия заявленных им условий проведения публичного 
мероприятия либо обоснованное предложение со стороны Администрации об 

изменении условий, места и (или) времени проведения публичного мероприятия 
путем доведения до сведения организатора соответствующей информации в 

установленные законодательством сроки;  
б) проводит проверку:  
- соответствия цели запланированного публичного мероприятия и формы 

его проведения положениям Конституции Российской Федерации и 
законодательству Российской Федерации. 

- в случае если информация, содержащаяся в тексте уведомления, и иные 

данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного 

мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции 

Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях 

или уголовным законодательством Российской Федерации, Администрация 

незамедлительно доводит до сведения заявителя публичного мероприятия 

письменное мотивированное предупреждение о том, что заявитель, а также иные 

участники публичного мероприятия в случае указанных несоответствий и (или) 

нарушений при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к 

ответственности в установленном порядке;  
- указанного в уведомлении места проведения публичного мероприятия на 

предмет нахождения его на территории объекта, являющегося памятником истории 
и культуры;  

в) направляет информацию об установленной норме предельной наполняемости 
территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия;  

г) подготавливает распоряжение Администрации о назначении своего 
уполномоченного представителя в целях оказания организатору публичного 
мероприятия содействия в проведении данного публичного мероприятия.  

д) составляет проект письма с информацией о результатах рассмотрения 
уведомления и представляет для подписания председателю Первомайского 
сельского совета – главе администрации Первомайского сельского поселения.  

3.3.3. Критерий принятия решений 
Критерием для принятия окончательного решения о проведении публичного 

мероприятия является соответствие места и (или) времени проведения публичного 



мероприятия требованиям ст.8 Федерального закона от 19.06.2004 г. № 54-ФЗ "О 

собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях". 

3.3.4. Результат выполнения административной процедуры 

Результатом исполнения процедуры является подготовка проекта письма с 
информацией о результатах рассмотрения уведомления.  

3.3.5. Максимальный срок выполнения административного действия 
Срок предоставления муниципальной услуги – 30 минут  или 1 рабочий день. 
Действия, указанные в пунктах настоящего Регламента, выполняются со дня 

получения уведомления в сроки, определенные пунктом 2.5. данного Регламента. 
  

3.4. Доведение до сведения заявителя, а также исполнительных органов  

местного самоуправления и организаций предложений и информации.  
3.4.1.Основание для начала административной процедуры 
Основанием для начала исполнения административной процедуры по 

доведению до сведения заявителя, а также исполнительных органов местного 

самоуправления и организаций предложений и информации, является поступление 

подписанного председателем Первомайского сельского совета – главой 

администрации Первомайского сельского поселения письма с информацией о 

результатах рассмотрения уведомления должностному лицу Администрации.  
3.4.2. Специалист, ответственный за выполнение административного 

действия: 
Должностным лицом Администрации, ответственным за доведение до сведения 

заявителя, а также исполнительных органов местного самоуправления и 
организаций предложений и информации, является специалист Администрации 
(далее - исполнитель).  

Ответ, после его регистрации в системе документооборота, передается 
исполнителю, подготовившему указанный ответ.  

Исполнитель в телефонном режиме согласовывает с организатором публичного 
мероприятия способ передачи ему ответа (личное вручение, отправление по почте 
заказным письмом).  

- в случае, если организатор не может в назначенный срок получить 
указанный ответ, подписанный первый экземпляр ответа в тот же день направляется 
исполнителем по почте с уведомлением о его получении.  

При этом организатор может быть ознакомлен исполнителем с содержанием 
ответа устно по телефону.  

- в случае, если ответ передается организатору лично, то на втором его 
экземпляре получатель ставит отметку о получении, указав при этом дату и время 
получения.  

Второй экземпляр ответа помещается в дело, соответствующее номенклатуре 

дел Администрации поселения, и хранится вместе с уведомлением в установленном 

порядке.  
В целях соблюдения прав и свобод граждан, обеспечения правопорядка и 

безопасности при проведении публичного мероприятия исполнитель информирует:  
- отдел МВД России по Кировскому  району по обеспечению правопорядка в 

месте проведения публичного мероприятия;  



- ГБУ РК «Старокрымская   центральная районная больница им. академика 

Н.М.Амосова» по оказанию медицинской помощи участникам публичного 

мероприятия; 

- прокуратуру Кировского района.  
3.4.3. Максимальный срок выполнения административного действия 
Срок предоставления муниципальной услуги – от 1 до 5 дней. 
Действия, указанные в пунктах настоящего Регламента, выполняются со дня 

получения уведомления в сроки, определенные пунктом 2.5. данного Регламента. 

3.4.4. Критерий принятия решений 
Критерием для принятия решения об  исполнении административной 

процедуры по доведению до сведения заявителя, а также исполнительных органов 
местного самоуправления и организаций предложений и информации, является 
поступление подписанного председателем Первомайского сельского совета – главой 
администрации Первомайского сельского поселения письма с информацией о 
результатах рассмотрения уведомления  

3.4.5. Результат выполнения административной процедуры 
 Результатом выполнения административной процедуры является принятие 

распоряжения Администрации поселения о назначении уполномоченного 
представителя Администрации для оказания содействия организатору публичного 
мероприятия. 

 
Статья 4. Формы контроля за соблюдением и  исполнением должностными 

лицами положений административного регламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений. 

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента. 

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, 

ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов. 

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных 

процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. При 

предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на 

получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания 

муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное 

отношение со стороны должностных лиц.  

Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных 

административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги 

должностными лицами уполномоченного органа осуществляется постоянно 

непосредственно должностным лицом уполномоченного органа путем проведения 

проверок.  



Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 

заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 

заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных 

лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой, заместителем 

главы, курирующим уполномоченный орган, через который предоставляется 

муниципальная услуга. 

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, 

но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических 

лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих 

на нарушение исполнения Регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего 

Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения 

административных процедур; 

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 
 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений. 

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения 

и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 



предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа 

нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Крым, а также 

положений Регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина 

или организации. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны 

отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать 

предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной 

информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам 

проверок мерах. 

 

 

Статья 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) 

действия (бездействие) Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 

и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, 

должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим, МФЦ, 

работником МФЦ, а также организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, или их работниками в ходе предоставления 

муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

Предмет жалобы 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их 

работников является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или 

осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в 



следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3)  требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления государственной или муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;   

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника 

МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 



9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  

Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее- Федеральный закон № 210-ФЗ). В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ. 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, организации, 

указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 

Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию 

на имя главы Администрации, МФЦ либо в орган государственной власти (орган 

местного самоуправления) Республики Крым, являющийся учредителем МФЦ 

(далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя 

Администрации, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности). 

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно 

руководителю Администрации. 

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 

подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Республики Крым. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 



обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на 

бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган по 

рассмотрению жалобы.  

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, руководителя 

Администрации, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и 

действия (бездействие) Администрации,  должностного лица Администрации, 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 

№ 210-ФЗ с использованием портала федеральной государственной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 

государственными и муниципальными служащими с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система 

досудебного обжалования).  

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя.  

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Крым, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя.  

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не 

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает передачу 

жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.11. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо 



муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

 2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения  

о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 

адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  

и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», их работников.  Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

  

Сроки рассмотрения жалобы 

5.12. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в 

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа Администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации 

  5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

Результат рассмотрения жалобы 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 



 

5.15. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с 

основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом. 

5.16. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, 

предусмотренными Порядком. 

5.17. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с 

основаниями, предусмотренными муниципальным правовым актом. 

5.18. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, 

предусмотренными Порядком.  

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

части 16 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

 5.20.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги. 

5.20.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

5.21. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством 

системы досудебного обжалования с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется 

посредством системы досудебного обжалования.  

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

5.22. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), 

принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным лицом 

Администрации, муниципальным служащими, МФЦ, работником МФЦ, а также 

организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 

210-ФЗ, или их работниками в суд, в порядке и сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 



для обоснования и рассмотрения жалобы 

5.23. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ, а также 

организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, официального сайта МФЦ, федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Крым, а также при личном приеме заявителя.  

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы 

5.24. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 

получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления 

муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте 

Администрации, в МФЦ, а также организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Крым. 



  

Приложение №  1 

к  административному регламенту 

"Рассмотрение уведомлений о проведении 

публичных мероприятий" 

 
Уведомление о проведении публичного мероприятия 
 

   Уведомление о проведении публичного мероприятия (за исключением собрания и 

пикетирования, проводимого одним участником) подается его организатором в письменной форме 
в орган местного самоуправления в срок не ранее 10 и не позднее 15 дней до дня проведения 

публичного мероприятия.  
  При проведении пикетирования группой лиц уведомление о проведении публичного 

мероприятия может подаваться в срок не позднее трех дней до дня его проведения, а если 
указанные дни совпадают с воскресеньем и (или) нерабочим праздничным днем (нерабочими 

праздничными днями) - не позднее четырех дней до дня его проведения. 

 
Настоящим _____________________________________________________________ 

 
уведомляет администрацию Первомайского сельского поселения Кировского  
района Республики Крым о проведении публичного мероприятия 

 
Цель публичного мероприятия _____________________________________________ 

 
Форма публичного мероприятия____________________________________________ 

(собрание, митинг, уличное шествие, демонстрация, пикет) 
 

место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения 
участников___________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
 

"____"________ 20_____ года, время начала и окончания публичного мероприятия 

(дата проведения)               с ______ час. до ______ час. 
 

предполагаемое количество участников публичного мероприятия________________ 
 

формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия 
общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение 
использовать звукоусиливающие технические средства при проведении публичного 
мероприятия  
____________________________________________________________________ 

 
фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия, 
сведения о его месте жительства или пребывания либо о месте нахождения и номер 
телефона __________________________________________ 

___________________________________________________________________  
фамилии, имена и отчества лиц, уполномоченных организатором мероприятия 
выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного 



мероприятия 
______________________________________________________________________  

__________________________________________________________________ 
 
Уведомление о проведении публичного мероприятия подписывается 

организатором публичного мероприятия и лицами, уполномоченными 
организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по 

его организации и проведению. 

____________________________________________________________________ 
 
Настоящим Администрация Первомайского  сельского поселения Кировского 

района Республики Крым подтверждает получение уведомления о проведении 

массовой акции: 
 
 

уведомление принято и зарегистрировано  

 

 

_____________________________________________________ 
 

(входящий номер, дата) 
 

дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия 
 
 "___" ____________________ 20___ г. 

 



 

Приложение № 2 

к административному регламенту "Рассмотрение 

уведомлений о проведении публичных 

мероприятий" 

 
Предупреждение организатору публичного мероприятия 
 
В Администрации  Первомайского  сельского  поселения  Кировского  

района Республики Крым рассмотрено уведомление (вх. N _______от 

"____"____________20____г.) от _______________________________________,                 

о намерении провести "____" _____________20_____г. с _______ч. до _________ч. 

по адресу (маршруту)  

__________________________________________________________________ 

собрание, митинг, демонстрацию, шествие, пикетирование с целью 

__________________________________________________________________ 

и количеством участников__________ человек.  
Руководствуясь Федеральным законом от 19 июня 2004 г. N 54-ФЗ "О 

собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях", 
Администрация Первомайского  сельского поселения Кировского района 

Республики Крым доводит до Вашего сведения, что:  
1. Цели  запланированного  публичного  мероприятия  и  форма  (формы)  его 

проведения не соответствуют положениям_____________________________ 

___________________________________________________________________ 

(указываются положения Конституции Российской Федерации) 
 
и (или) нарушают запреты, предусмотренные ___________________________ 

____________________________________________________________________ 
(указываются нормы законодательства Российской Федерации и Республики 

Крым). 
 
2. Организатор публичного мероприятия ____________________________, 
а также иные участники публичного мероприятия, в случае проведения 

данного мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном 
порядке. 

 
 
 
Председатель Первомайского сельского совета – 

глава администрации Первомайского сельского  

поселения          Ф.И.О. 



 

Приложение № 3 

 к административному регламенту 

"Рассмотрение уведомлений о проведении 

публичных мероприятий " 

 
Уведомление об отказе в приеме документов 

 
Уведомляем Вас об отказе в приеме уведомления и документов по следующим 

основаниям: 
 
1) _________________________ (указывается конкретная причина и ссылка 

на соответствующий пункт регламента). 
 
2) 
 
3) и т.д. 
 
Возвращаем Ваше уведомление для устранения недостатков. 
 
Подпись специалиста, осуществляющего 

предварительную проверку документов   _______________________  

 (подпись) (Ф.И.О.) 

 



 

Приложение № 4 

к административному регламенту "Рассмотрение 

уведомлений о проведении публичных 

мероприятий" 

 
Уведомление 

организатору публичного мероприятия об изменении места и (или) 

времени проведения публичного мероприятия, устранении несоответствий 

указанных в уведомлении 

 

В Администрации  Первомайского   сельского  поселения  Кировского  

района Республики Крым рассмотрено уведомление (вх. N ________от 

"____"____________20____ г.) от ________________________________________, о 

намерении провести "____" _____________20_____г." с _______ч. до _________ч. 

по адресу (маршруту) _________________________________________________ 

собрание, митинг, демонстрацию, шествие, пикетирование с целью ________ 

___________________________________________________________________ 

и количеством участников__________ человек. 
На основании Федерального закона от 19 июня 2004 г. N 54-ФЗ "О собраниях, 

митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях" (далее -Федеральный закон 
от 19 июня 2004 г. N 54-ФЗ) Администрация Первомайского сельского поселения 

Кировского района Республики Крым предлагает организатору публичного 
мероприятия: 

1. Изменить место и (или) время проведения публичного мероприятия в 

связи с _______________________________________________________________ 
(указываются обоснованные причины, при которых проведение публичного 

мероприятия в месте и (или) времени, указанных в уведомлении, не представляется 
возможным) 

либо, при необходимости, предлагается________________________________ 

__________________________________________________________________ 
2. В соответствии с требованиями Федерального закона от 19 июня 2004 

года N 54-ФЗ устранить следующие несоответствия ________________________ 
__________________________________________________________________ 
(указываются цели, формы и иные условия проведения публичного 

мероприятия,  указанные в уведомлении о проведении публичного мероприятия. 
 
 
 
Председатель Первомайского сельского совета – 

глава администрации Первомайского сельского  

поселения           Ф.И.О. 

 

 

 

 



 

Дополнительные сведения. 

 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

- Конституцией Российской Федерации; 

 

- Кодексом Российской Федерации "Об административных 

правонарушениях" от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ; 

-  Уголовным Кодексом Российской Федерации" от 13.06.1996 г. № 63-

ФЗ; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

 

-  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

государственных и муниципальных услуг»; 

 

- Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ "О собраниях, 

митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях"; 

 

- Федеральным законом от 11 июля 2001 г. № 95-ФЗ "О политических 

партиях";  

- Федеральным законом от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ "Об общественных 

объединениях"; 

 

- Федеральным законом от 26 августа 1997 г. № 125-ФЗ "О свободе 

совести и о религиозных объединениях"; 

- Федеральным законом от 28.07.2012 года №133-ФЗ "О внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях 

устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных 

услуг по принципу "одного окна", администрация Первомайского сельского 

поселения 

- Законом Республики Крым от 21 августа 2014 года № 54-ЗРК "Об 

основах местного самоуправления в Республике Крым"; 

 

- Постановление  Совета Министров Республики Крым от 07.10.2014 № 

369 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления 

государственных  услуг исполнительными органами государственной власти 

Республики Крым» 

- Уставом муниципального образования Первомайского  сельского 

поселения Кировского  района Республики Крым. 


